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Birimi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
Görev Unvanı Hemşire

Üst Yönetici Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı
Yokluğunda Vekâlet Edecek Diğer Hemşire

Görevin/İşin Kısa Tanımı

T.C İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi bünyesinde, Üniversite öğrencilerine ve personeline yönelik sağlık 
hizmetlerini sunmak, acil sağlık durumlarını yönetmek ve koruyucu sağlık programları oluşturmakla 
sorumludur.

Öğrenci ve personelin sağlığını korumaya yönelik (aşı, seminer, tarama, broşür gibi) bilinçlendirme ve 
bilgilendirme faaliyetleri yürütmek; muayene, ilk yardım ve acil müdahale hizmetlerini sunmak; ileri  
tetkik/tedavi gerektiren durumlarda ilgili sağlık kuruluşlarına sevk ve yönlendirmeyi sağlamak; öğrenci 
ve  personel  sağlık  kayıtlarının  gizlilik  ve  KVKK mevzuatına  uygun olarak  tutulmasını  sağlamak ve 
birimdeki ilaç, tıbbi cihaz ve sarf malzemesi stoklarının takibini yapmak temel görev alanıdır.

Çalışma Koşulları

Tam Zamanlı

Çalışma Saatleri

08:30-17:30

Deneme Süresi

2 Ay

Oryantasyon Süresi

1 Ay

Görev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Öğrenci ve personele yönelik muayene, ilk yardım ve acil müdahale hizmetlerini sunmak.
2. İleri tetkik veya tedavi gerektiren durumlarda hasta/yaralıların ilgili sağlık kuruluşlarına sevk 
ve yönlendirmesini sağlamak.
3. Öğrenci ve personelin sağlığını korumaya yönelik (aşı, seminer, tarama, broşür vb.) koruyucu 
sağlık faaliyetleri ve bilinçlendirme programları yürütmek.
4. Öğrenci ve personel sağlık kayıtlarının gizlilik ve Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK) 
mevzuatına uygun olarak güvenli bir şekilde tutulmasını sağlamak.
5.  Kampüs  genelinde  bulaşıcı  hastalık  takibini  yapmak  (Epidemiyolojik  İzlem)  ve  önleyici 
tedbirleri belirleyerek uygulamak.
6.  Afet  ve  acil  durumlarda  (yangın,  deprem  vb.)  sağlık  müdahalesi  planlarını  hazırlamak, 
güncellemek ve bu planları uygulamaya koymak.
7. Birimdeki ilaç, tıbbi cihaz ve sarf malzemesi stoklarının takibini yapmak ve eksik malzemelerin 
zamanında temini için süreç başlatmak.
8.  Tıbbi  bilgi  ve  deneyimini  (doktor/hemşire/sağlık  personeli)  kullanarak  sağlık  yönetimi 
süreçlerini etkin bir şekilde yürütmek.

Sorumluluklar;
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Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı Hemşire, yukarıda belirtilen görevlerin yürütülmesinden; tüm 
faaliyetlerin yürürlükteki mevzuata, kurum politikalarına, bilgi güvenliği standartlarına (ISO 27001), 
kişisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yönetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan hedeflerine 
uygun biçimde yerine getirilmesinden Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanı başta olmak üzere Rektör, 
Rektör Yardımcısı ve Genel Sekretere karşı sorumludur.

Doküman Revizyon Tablosu

Rev. No Rev. Tarihi Açıklama

01 01.09.2026 Doküman numarası ve sayfa yapısı revize edilmiştir.

TEBELLÜĞ EDEN ONAY
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 
yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.
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