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Birimi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı
Görev Unvanı Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı

Üst Yönetici Genel Sekreter
Yokluğunda Vekâlet Edecek Spor Koordinatörü

Görevin/İşin Kısa Tanımı

T.C İstanbul Yeni Yüzyıl Üniversitesi ana yönetmeliğinde belirlenen vizyon, misyon, temel amaç ve ilkeler 
doğrultusunda;  birim  olarak  öğrencilerin  sosyal,  kültürel  ve  eğitsel  ihtiyaçlarına  yönelik  programlar 
düzenlemek, öğrenciler için sosyal etkinlikler, kulüpler ve kültürel programlar düzenlemek, katılımı teşvik 
etmek, Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’nın yönetimi ve temsilinden sorumludur.

Tüm faaliyetleri planlanmak, denetlenmek ve yönetilmesini sağlamak, Başkanlığın hizmetlerinin düzgün 
işlemesini  sağlamak,  birime  bağlı  personelin  görevlendirmesini  yapmak  ve  kontrol  etmek,  bütçeyi 
denetlemek ve uygulamak temel görev alanıdır.

 
Çalışma Koşulları

Tam Zamanlı

Çalışma Saatleri

08:30-17:30

Deneme Süresi

2 Ay

Oryantasyon Süresi

1 Ay

Görev, Yetki ve Sorumluluklar

1.  Üniversite  hedefleri  doğrultusunda  Başkanlığın  yıllık  çalışma  programını,  bütçe  taslağını 
hazırlamak ve Rektörlüğe/Genel Sekreterliğe sunmak.
2. Üniversite içi ve dışı SKS hizmetlerini ilgilendiren toplantı, kurul ve komisyonlarda Başkanlığı 
temsil etmek, görüş bildirmek.
3. Tüm birimlerin (Sağlık, Kültür, Spor, Psikolojik Danışmanlık vb.) faaliyetlerini denetlemek ve 
birimler arası koordinasyonu sağlamak.
4. Acil ve kriz durumlarında hızlı ve etkili karar alabilmek, ilgili birimlere yönlendirmek.
5. Başkanlığın hizmetlerinin düzgün işlemesini, personel yönetimi ve bütçe denetimin sağlamak.
6. Yapılan tüm faaliyetlerden ve mali işlemlerden Rektörlüğe karşı sorumlu olmak.
7. Mahiyetindeki personelin eğitimini, motivasyonunu ve adil bir çalışma ortamını sağlamak.
8. Üniversite üst yönetimi, diğer idari birimler ve öğrenci/personel ile etkin iletişim kurabilmek.
9. Yeni öğrenci kulüplerinin kuruluş, işleyiş, mali destek ve faaliyet onay süreçlerini yönetmek, 
danışmanlık yapmak.
10. Konser, tiyatro, sergi, panel, konferans, gezi ve toplumsal sorumluluk projeleri gibi geniş çaplı 
sosyal ve kültürel etkinlikleri planlamak ve uygulamak.
11.  Sosyal  etkinlikleri,  kulüpleri  ve  kültürel  programları  düzenlemek  ve  öğrenci  katılımını 
artırmak.
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Sorumluluklar;

Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanı, yukarıda belirtilen görevlerin yürütülmesinden; tüm faaliyetlerin 
yürürlükteki  mevzuata,  kurum politikalarına,  bilgi  güvenliği  standartlarına (ISO 27001),  kişisel  veri 
koruma ilkelerine (KVKK),  kalite yönetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan hedeflerine uygun 
biçimde yerine getirilmesinden Rektör, Rektör Yardımcısı ve Genel Sekretere karşı sorumludur.

Doküman Revizyon Tablosu

Rev. No Rev. Tarihi Açıklama

01 01.09.2026 Doküman numarası ve sayfa yapısı revize edilmiştir.

TEBELLÜĞ EDEN ONAY
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum, 
yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ederim.
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