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Birimi Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
Gorev Unvan1 Otomasyon Sorumlusu
Ust Yonetici Ogrenci Isleri Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan belirlenen personel

Gorevin/ isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi biinyesinde, Universitenin dgrenci isleri otomasyon sisteminin
yonetimi, glincellenmesi ve isleyisinin kesintisiz sekilde siirdiiriilmesinden sorumludur.

Sistem tlizerinden 6grenci kayitlari, ders ekleme/gikartma, not girisleri ve diger idari islemlerin
dogru bir sekilde yiiriitiillmesini saglamak, kullanicilarin (6grenciler, akademik ve idari personel)
sistemle ilgili taleplerine destek vermek, sorunlar1 ¢6zmek, sistem giivenligi ile veri biitiinliglini
korumak, sistem giincellemeleri, bakim ¢alismalar1 ve yedeklemelerin uygulanmasini takip etmek
ve ilgili birimlerle koordineli ¢alismak temel gérev alanidir.

Calisma Kosullar:
Tam Zamanh

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. Ogrenci Isleri otomasyon sisteminin giinliik isleyisini yénetmek ve is siireclerini kontrol etmek.
2. Kullanici hesaplarini olusturmak, yetki seviyelerini belirlemek ve erisim izinlerini diizenlemek.
3. Yeni 6grenci kayitlar, ders secimleri, not girisleri ve diger otomasyon islemlerini kontrol etmek.
4.  Sistem giincellemelerini, veri yedeklemelerini takip ve kontrol etmek.
5. Sistemle ilgili teknik sorunlar tespit etmek, c6zmek veya ilgili birimlerle koordinasyon
saglamak.
6. Kullanicilarin sorularini yanitlamak, egitim ve destek saglamak, sistem kullanimini
kolaylagtirmak.

7. Sistem raporlamalarini hazirlamak ve iist yoneticisi ile paylasmak.
Universitenin bilgi giivenligi, gizlilik ve idari prosediirlerine uygun hareket etmek.
9. Akademik takvim ve yonetmeliklere uygun olarak sistemin tanimlamasini kontrol etmek ve

o

saglamak.
10. Daire Bagkanlig1 tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Sorumluluklar;

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 Otomasyon Sorumlusu, yukarida belirtilen gorevlerin yiiriitiilmesinden;
tim faaliyetlerin yiirtirliikkteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi standartlarina (ISO
27001), kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan
hedeflerine uygun bicimde yerine getirilmesinden Ogrenci isleri Daire Baskan1 basta olmak iizere
Rektor, Rektor Yardimecisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
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Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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