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Birimi Mali Isler Daire Baskanli1
Gorev Unvanm1 Satin Alma Memuru
Ust Yonetici Satin Alma Sorumlusu
Yoklugunda Vekalet Edecek Diger Satin Alma Memuru

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi biinyesinde, Universite biinyesinde akademik ve idari birimlerin
ihtiya¢ duydugu mal, hizmet ve yapim islerinin teminini, ilgili mevzuat cercevesinde gerceklestirmekle
sorumludur.

Alim siireclerinin seffaf, ekonomik ve verimli bicimde yiriitiilmesini saglamak; ihale, teklif toplama,
sozlesme diizenleme ve 6deme gibi islemleri 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve ilgili diger yasal
diizenlemelere uygun olarak gerceklestirmek temel gérev alanidir.

Calisma Kosullar:
Tam Zamanli

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Universitenin birimlerinden gelen talepleri mevzuata uygun bicimde degerlendirmek.

Thale, dogrudan temin veya diger satin alma yéntemlerini planlayarak uygulamak.

Piyasa arastirmasi yapmalk, teklif toplamak ve fiyat analizlerini yiiriitmek.

S6zlesme hazirligi, onay, imza ve yiiklenici takibini saglamak.

Teslim ve muayene kabul islemlerinin tamamlanmasini koordine etmek.

Satin alma siireclerinin her asamasinda seffaflik, hesap verebilirlik ve kamu yarar ilkelerini
gozetmek.

7. Harcama birimleriyle is birligi icinde calisarak biitce kullamminda etkinlik ve tasarrufu
saglamak.
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Sorumluluklar;

Mali Isler Daire Baskanlig: Satin Alma Memuru, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinden; tiim
faaliyetlerin yiriirlikteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenlidi standartlarina (ISO 27001),
kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan hedeflerine
uygun bicimde yerine getirilmesinden Mali Isler Daire Baskam basta olmak {izere Rektor, Rektor

Yardimcisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.

Dokiiman Revizyon Tablosu
Rev. No Rev. Tarihi Aciklama
01 01.09.2026 Dokiiman numarasi ve sayfa yapisi revize edilmistir.
TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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