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Birimi Mali Isler Daire Baskanli1
Gorev Unvan1 Satin Alma Sorumlusu
Ust Yonetici Mali Isler Daire Baskanlig
Yoklugunda Vekalet Edecek Satin Alma Memuru

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi biinyesinde, Universitenin akademik ve idari birimlerinin ihtiyac
duydugu mal, hizmet ve yapim islerinin yasal mevzuata uygun, ekonomik, seffaf ve zamaninda temin
edilmesini saglamakla sorumludur.

Satin alma siireclerini planlamak, ihale ve dogrudan temin islemlerini yiiriitmek, sdzlesme ve teslim
asamalarin1 denetlemek, personeli koordine etmek ve tiim faaliyetlerin mevzuata uygunlugundan
sorumlu olmak temel gorev alanidir.

Calisma Kosullar:
Tam Zamanli

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Universitenin yillik alim planlarini hazirlamak, biitce 6deneklerini g6z éniinde bulundurarak
ihtiyac 6nceliklerini belirlemek.

2. 4734 sayih Kamu Thale Kanunu, 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmeleri Kanunu ve ilgili diger
mevzuat cercevesinde ihale, dogrudan temin ve pazarlik usulii islemlerini yénetmek.

3. Malve hizmet alimlarinda piyasa fiyatlarini takip ederek uygun tekliflerin alinmasini saglamak.

4. Satin alma dosyalarinin hazirlanmasi ve onay siireclerinde gerekli teknik ve idari belgelerin
eksiksiz hazirlanmasini ve onay makamina sunulmasini saglamak.

5. Ihale veya dogrudan temin sonucu diizenlenen sézlesmelerin takibini yapmak; teslim, muayene
ve kabul siireclerinin zamaninda gerceklesmesini saglamak.

6. Satin alma islemlerinin yasal mevzuata, i¢c kontrol sistemine ve {iniversite yonergelerine uygun
yuriitiilmesini denetlemek.

7. Satin alma biriminde gérev yapan personelin is dagilimini yapmak, gorev siireclerini koordine
etmek, personel gelisimini desteklemek.

8. Akademik ve idari birimlerle iletisim kurarak ihtiyaclarin zamaninda, dogru ve etkin sekilde
karsilanmasini saglamak.

9. Gerceklestirilen satin alma islemlerine iliskin aylik, ti¢ aylik ve yillik faaliyet raporlarim
hazirlamak; {ist yénetime sunmak.

10. Kamu kaynaklarinin etkin kullanimini gézetmek, maliyet diisiiriicii ve siirec iyilestirici 6neriler
gelistirmek.
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11. Tim satin alma islemlerinde tarafsizlik, gizlilik, etik davranis ve kamu yarari ilkelerine uygun

hareket etmek.

Sorumluluklar;

Mali Isler Daire Baskanlig1 Satin Alma Sorumlusu, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinden; tiim
faaliyetlerin yiriirlikteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi standartlarina (ISO 27001),
kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan hedeflerine
uygun bicimde yerine getirilmesinden Mali Isler Daire Baskami basta olmak iizere Rektor, Rektor

Yardimcisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
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