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Birimi Mali Isler Daire Baskanli1
Gorev Unvam1  Ogrenci Muhasebesi Sefi
Ust Yonetici Mali Isler Daire Baskan1
Yoklugunda Vekalet Edecek Mali Isler Daire Baskani

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi biinyesinde, Universite ana yonetmeliginde belirlenen vizyon,
misyon, temel amag¢ ve ilkeler dogrultusunda; {iniversitenin dgrenci gelirlerine iliskin tim mal
islemlerin dogru, zamaninda ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini saglamaktan sorumludur.

Tahsilat siireglerini yonetmek, kayit- 6deme iliskisini kontrol etmek ve birim personelini koordine
ederek siirecin etkinligini artirmak ve denetlemek temel gorev alanidir.

Calisma Kosullar:
Tam Zamanli

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Ogrenci muhasebesi biriminin tiim faaliyetlerini mevzuat, yénetmelik ve iiniversite
politikalarina uygun sekilde yiiriitmek.

2. Ogrenci 6grenim {icreti tahakkuk, tahsilat, iade ve mahsup islemlerinin zamaninda ve dogru
yapilmasini saglamak.

3. Ogrenci bilgi sistemi ile muhasebe sisteminin entegrasyonunu takip etmek, hatalarin
giderilmesini koordine etmek.

4. Burs, indirim, kardes indirimi vb. uygulamalarin mali yoniinii kontrol etmek ve ilgili kayitlari
giincel tutmak.

5. Ogrenci alacak ve bor¢ bakiyelerini diizenli olarak izlemek, raporlamak ve ilgili birimlerle
paylasmak.

6. Kayuit, silme, dondurma, ilisik kesme, mezuniyet gibi 6grenci statii degisikliklerinin mali
sonuclarini takip etmek.

7. Mali Isler Daire Baskanli tarafindan talep edilen raporlari (gelir tahakkuku, tahsilat oranlari,
ogrenci borg listeleri vb.) hazirlamak ve sunmak.

8. Birim personelinin is dagilimini yapmak, performansini izlemek ve mesleki gelisimini
desteklemek.
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9. (Ogrenci ve velilere yonelik mali konularda bilgilendirme yapmak; ¢éziim odakli ve saygili bir
iletisim ytiriitmek.

10. I¢ve dis denetim siireclerinde égrenci muhasebesiyle ilgili bilgi, belge ve destek saglamak.

1. Bilgi giivenligi, kisisel verilerin korunmasi (KVKK) ve gizlilik esaslarina uygun calismak.

12. Ust yonetim tarafindan verilecek diger mali ve idari gérevleri yerine getirmek.

Sorumluluklar;

Mali Isler Daire Baskanligi Ofrenci Muhasebesi Sefi, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinden; tiim
faaliyetlerin yirirliikteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi standartlarina (ISO 27001),
kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan hedeflerine
uygun bicimde yerine getirilmesinden Mali Isler Daire Baskani basta olmak iizere Rektor, Rektor
Yardimcisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
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