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Birimi Mali Isler Daire Baskanli1
Gorev Unvam1  Mali Isler Daire Baskani
Ust Yonetici Genel Sekreter/Rektor/Miitevelli
Yoklugunda Vekalet Edecek Finans/Muhasebe Memuru

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi'nin Mali kaynaklari, ilgili yasal mevzuat cercevesinde, Universite
ihtiyaclar1 dogrultusunda etkin ve verimli kullanilmasi, her tiirli mali destek hizmetinin verilmesini
saglamakla sorumludur.

Mali Isler Daire Baskanhg1 biinyesindeki tiim personel ve calisma gruplarinin diizenli, giivenli, huzurlu ve
yliksek motivasyonla calismasini saglamak; yapilan faaliyetlerin kontrol ve denetimini yapmak temel
gorev alanidir.

Calisma Kosullari
Tam Zamanlh

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Universitenin Genel muhasebe ve Finans sistemi ile Mali Yapisin, belirlenen stratejik hedefler
dogrultusunda sevk ve idare etmek.

2. Yénetim fonksiyonlarimi (Planlama, Orgiitleme, Yoneltme, Koordinasyon, Karar Verme ve
Denetim) kullanarak, birimin etkin ve uyumlu bir bigimde ¢alismasini saglamak.

3. Baskanliginin teskilat, gorev, yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini diizenlemek.

4. Daire Baskanliginin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek.

5. Universite birimlerine ihtiyaclar dogrultusunda her tiirlii mali destek hizmetinin verilmesini
saglamak.

6. Hizmet ve faaliyetlerin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getirilmesi icin insan, para ve
malzeme gibi mevcut kaynaklarin en uygun verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak iizere
universiteye ait biitce tasarilarini plan ve program esasina gore hazirlamak ve uygulanmasini
izlemek.

7. Yatinm programlarinin finansman kaynaklar ile ilgili ve gerekli bilgi, belge ve istatistikleri
toplamak ve degerlendirmek.

8. Uygulama sirasinda nakit ve 6denek durumunu izlemek.
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9. Universitenin ayniyat isleri ile her tiirlii 6deme ve tahsil islerini yiiriitiilmesini takip etmek.

10. Arac, gerec ve malzemenin temini ile ilgili hizmetleri yiiriitmek.

11. Universitemize tahsisli olan yerlerden; kafeterya, biife, fotokopi odasi, ATM yerleri vb. gibi
yerlerin kiralama islemlerini takip etmek.

12. Biitce 6deneklerinin kontroliinii saglamak.

13. Ust Yonetim tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Sorumluluklar;

Mali Isler Daire Baskanligi Daire Baskani, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinden; tiim
faaliyetlerin yiriirlikteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenlidi standartlarina (ISO 27001),
kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan hedeflerine
uygun bicimde yerine getirilmesinden Miitevelli, Rektor, Rektér Yardimcisi ve Genel Sekretere karsi
sorumludur.
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