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Birimi Kurumsal Iletisim Daire Baskanhg1
Gorev Unvan1 Memur
Ust Yonetici Kurumsal Iletisim Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Diger Memur

Gorevin/ isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Kurumsal {letisim Daire Baskanlig1 biinyesinde, Universitenin web
sitesi icerik yonetimi, akademik kadro sayfalarinin giincellenmesi, duyurular ve haberlerin hazirlanmasi
siireclerinden sorumludur.

Universitenin kurumsal tanitim faaliyetleri kapsaminda tercih tanitim organizasyonlarini planlamak,
mezuniyet toreni ve benzeri etkinlikleri planlanmak ve yiiriitmek, fuar siireclerinde aktif olarak gorev
almak, duyuru, haber ve etkinlik icerikleri hazirlamak ve yayina alinmasini saglamak temel gorev
alanidir.

Calisma Kosullar:

Tam Zamanlh

Calisma Saatleri
08:30-17:30

Deneme Siiresi
2 Ay

Oryantasyon Siiresi
1Ay
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. Universitenin tanitim faaliyetlerinde (tercih tanitim giinleri, fuarlar vb.) gérev almak.

2. Mezuniyet toreni, akademik yil acilis1 ve diger kurumsal organizasyonlarin planlanmasi ve
ylriitilmesi stireclerinde gorev almak.

3. Kurum ici birimlerle koordinasyon saglayarak giincel ve dogru bilgilendirmenin web
platformlarinda sunulmasini saglamak.

4, Universitenin dijital iceriklerinin kurumsal kimlige uygun bicimde yénetilmesini saglamak.

5. Gerektiginde fotograf, video ve gorsel materyallerin diizenlenmesi ve yayinlanmasi
siireclerinde goérev almak.

Sorumluluklar;
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Kurumsal Iletisim Daire Baskanligi Memuru, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinden; tiim
faaliyetlerin yiirtirlikteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi standartlarina (ISO 27001),
kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan hedeflerine
uygun bicimde yerine getirilmesinden Kurumsal Iletisim Daire Baskani basta olmak iizere Rektor,

Rektor Yardimecisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.

Dokiiman Revizyon Tablosu
Rev. No Rev. Tarihi Aciklama
01 01.09.2026 Dokiiman numarasi ve sayfa yapisi revize edilmistir.
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