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Birimi Kurumsal Iletisim Daire Baskanhg1
Gorev Unvan1 Memur
Ust Yonetici Kurumsal Iletisim Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Diger Memur

Gorevin/ isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Kurumsal Iletisim Daire Baskanlig1 biinyesinde, iiniversitenin
tanitim, bilgilendirme ve gériiniirliik faaliyetlerine katki saglamak, Universitenin i¢ ve dis paydaslarina
yonelik iletisim calismalarinda aktif rol alarak, kurumsal imajin giiclendirilmesine destek vermekle
sorumludur.

Universite etkinlikleri, akademik faaliyetler, protokol programlar: ve cesitli organizasyonlarda fotograf
cekimleri yapmak, elde edilen gorsel materyalleri kurumsal standartlara uygun bicimde diizenlemek,
Universite web sitesinde haber ve duyuru girislerini gerceklestirmek, iceriklerin giincelligini saglamak,
web sitesi icin 6zgiin haber metinleri hazirlamak, tiniversitenin tanitim faaliyetleri kapsaminda sehir i¢i
ve sehir dis1 fuarlarda aktif olarak gorev almak temel goérev alanidir.

Calisma Kosullar1
Tam Zamanl

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Universitenin tanitim faaliyetleri kapsaminda fotograf ve gérsel iceriklerin cekimini
gerceklestirmek.

2. Universite web sitesinde haber ve duyuru girislerini yapmak, icerikleri giincel tutmak.

3. Universite etkinlikleri, protokol programlari ve organizasyonlarina katilarak gorsel ve yazili

icerik tiretmek.

Web sitesi icin haber metinlerini hazirlamak ve diizenlemek.

Sehir ici ve sehir dis1 fuarlarda iiniversiteyi temsil ederek tanitim faaliyetlerinde bulunmak.

Kurumsal iletisim calismalar1 kapsaminda verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Sorumluluklar;
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Kurumsal Iletisim Daire Baskanligi Memuru, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinden; tiim
faaliyetlerin yiirtirlikteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi standartlarina (ISO 27001),
kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan hedeflerine
uygun bicimde yerine getirilmesinden Kurumsal Iletisim Daire Baskani basta olmak iizere Rektor,

Rektor Yardimecisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
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Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
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