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Birimi Kurumsal Iletisim Daire Baskanhg1
Gorev Unvan1 = Grafik Tasarimci
Ust Yonetici Kurumsal Iletisim Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Memur

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Kurumsal {letisim Daire Baskanlig1 biinyesinde, kurumsal iletisim ve
tanitim faaliyetlerine grafik tasarim destegi saglamakla sorumludur.

Fuar, mezuniyet ve tercih tanitim gibi organizasyonlarda gérevli personel ve 6grencilerin koordinasyonunu
ylritmek; kurum genelinde gerceklestirilen etkinliklerin gorsel, teknik ve lojistik siireclerinin gozetim,
denetim ve takibini yapmak; afis, brosiir, katalog, dijital materyal ve sahne tasarimlarinin hazirlanmasini
saglamak; kurumsal kimlik standartlarina uygunluk, sosyal medya ve web iceriklerinin gorsel tasarimi,
basim siireclerinin kontrolii ve organizasyonlara iliskin arsivleme-raporlama ¢alismalarini yiiriitmek temel
gorev alanidir.

Calisma Kosullari

Tam Zamanh

Calisma Saatleri
08:30-17:30

Deneme Siiresi
2 Ay

Oryantasyon Siiresi

1Ay

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Grafik tasarimi yapmak.

Fuarlara katilim saglayarak destek vermek.

Mezuniyet doneminde gorevlendirilecek hocalari ve 6grencileri organize etmek.

Tercih Tanitim déneminde gorevlendirilecek hocalari ve salon baskanlarini organize etmek.
Konferans salonundaki her organizasyonun genel gozetim, denetim ve takibini yapmak.
Universite genelindeki afis, davetiye, katalog, brosiir ve dijital tanitim materyallerinin
tasarimini yapmak ve gerekli durumlarda destek vermek.

Sosyal medya ve web sitesi icin gorsel icerik liretimi ve giincelleme siireclerine destek vermek.
Rektorliik, fakiilteler ve daire baskanliklarinin gorsel tasarim taleplerini koordine etmek.
Kurumsal kimlik standartlarina uygunluk konusunda danismanlik saglamak.

. Etkinliklerde kullanilacak sahne, pano, yonlendirme ve dijital ekran tasarimlarini hazirlamak.
Universite tanitim filmleri, sunumlari ve medya iceriklerinin hazirlanmasina katki saglamak.
Basim siireclerinin (matbaa takibi, renk ve kalite kontrolii vb.) takibini yapmak.

Organizasyon éncesi ve sonrasinda gerekli raporlama, arsivleme ve degerlendirme calismalarini
yapmak.
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Sorumluluklar;

Kurumsal Iletisim Daire Baskanlig1 Grafik Tasarimcisi, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinden;
tim faaliyetlerin yiirtirliikkteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi standartlarina (ISO
27001), kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine (ISO 9001) ve stratejik plan
hedeflerine uygun bicimde yerine getirilmesinden Kurumsal iletisim Daire Baskani basta olmak {izere
Rektér, Rektér Yardimcisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
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