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Birimi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1
Gorev Unvam Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani V.
Ust Yonetici Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Kiitiiphaneci

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi ana yénetmeliginde belirlenen vizyon, misyon, temel amac ve ilkeler
dogrultusunda; kiitiiphane hizmetlerinin planlanmasini, yiiriitiilmesini ve denetlenmesini saglamakla
sorumludur.

Kiitiiphane personelini yonetmek, kaynak temininden, kataloglama ve dijitallesme calismalarini koordine
etmek, kullanicilara en iyi bilgi hizmetini sunmak icin politika ve stratejiler gelistirmek, biitce, donanim ve
altyapi ihtiyaclarini belirlemek ve takip etmek temel gorev alanidir.

Calisma Kosullar:

Tam Zamanl

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. Universite kiitiiphanesinin tiim hizmetlerini diizenlemek, gelistirmek ve iyilestirmek.
2. Kiitiiphane personelinin ise alimini, egitimini, performans degerlendirmelerini yapmak ve
motivasyonlarini saglamak.
3. Kiitiiphane koleksiyonlarini (kitap, dergi, dijital icerik vb.) planlamak, gelistirmek ve yonetmek.
4. Dijital kaynaklarin yonetimi, dijitallesme projeleri ve elektronik veri tabanlarinin etkin kullanimi
konusunda stratejiler gelistirmek.
5. Kiitiiphane icin gerekli olan yeni materyaller, donanimlar ve altyapi ihtiyaclarini belirlemek.
6. Kitiiphanenin mali planlamasini yapmak, biitceyi takip etmek ve raporlamak.
7. Kullanim kurallari, erisim politikalar1 ve kullanici hizmetleri ile ilgili i¢c yOnetmelikler
olusturmak.
8. Kiitiiphanenin faaliyetleriyle ilgili kararlari almak ve uygulamak.
9. Kiitiiphane biitcesini olusturmak ve gerekli harcamalari denetlemek.
10. Kiitiiphane personelinin alimini ve gorev dagilimlarini belirlemek.
11. Kiitiiphane gelistirme projelerini baslatmak ve yonetmek.
12. Universite icindeki diger birimlerle koordinasyonu saglamak, dis kuruluslarla is birligi yapmak.
13. Kiitiiphaneyi her yoniiyle etkin bir sekilde yénetmak ve akademik basariya katki saglanmak.
14. Kiitiiphane hizmetlerinin kesintisiz ve yiiksek kaliteli sekilde devam etmesini saglamak.
15. Kiitiiphanedeki materyallerin ve dijital iceriklerin giincellenmesi ve cesitlendirilmesini saglamak.
16. Kullanicilarin ihtiyaclarina uygun hizmetleri sunmak ve memnuniyet diizeyini izlenmek.
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17. Kiitiphanenin teknolojik altyapisini modernize etmek ve dijital bilgiye erisim imkanlarini

artirmak.

Sorumluluklar;

Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi Baskan Vekili, yukarida belirtilen gorevlerin
ylriitilmesinden; tiim faaliyetlerin yirirlikteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi
standartlarina (ISO 27001), kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine (ISO 9001) ve
stratejik plan hedeflerine uygun bicimde yerine getirilmesinden Rektér, Rektor Yardimcisi ve Genel

Sekretere karsi sorumludur.
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