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Birimi Destek Hizmetleri Daire Baskanlig
Gorev Unvan1  Marangoz Atdlye Calisani
Ust Yonetici Destek Hizmetleri Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Diger Marangoz Atélye Calisani

Gorevin/ isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi biinyesinde, Universitenin ihtiyac duydugu ahsap mobilya
iretimini, bakim ve onarim islerini yapmak; atolye diizenini saglamak ve ilgili birimlere destek vermekle
sorumludur.

Ahsap mobilya ve atdlye islerinin {iretim, bakim ve onariminin dogru ve giivenli sekilde yapilmasini
saglamak, Is Saglig1 ve Giivenligi kurallarina uyarak, amirlerince verilen gérevleri zamaninda ve eksiksiz
yerine getirmek temel gorev alanidir.

Calisma Kosullari
Tam Zamanli

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Biiro masasi, dolap, raf, etajer ve ahsap esasl diger iiriinleri tiretmek ve onarmak.

2. Kapi, pencere cam takma ve ahsap islerle ilgili tamiratlar: yapmak/yaptirmak.

3. Atodlye malzeme listesini hazirlamak, iiretim ve onarim istatistiklerini tutmak ve raporlamak.

4, Rektorliige bagh birimlerin platform, stant ve etkinlik hazirliklarinda koordineli destek

saglamak.

Atélye temizlidi ve bakimini yapmak.

Is Saglig1 ve Giivenligi (6331 sayili kanun) kurallarina uymak.

7. Baskan ve birim amirinin verdigi diger gérevleri yerine getirmek.
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Sorumluluklar;

Destek Hizmetleri Daire Baskanligi Marangoz Atdlye Calisani, yukarida belirtilen gorevlerin
ylritilmesinden; tim faaliyetlerin yiriirlilkteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi
standartlarina (ISO 27001), kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine ve stratejik
plan hedeflerine uygun bigcimde yerine getirilmesinden Destek Hizmetleri Daire Baskani basta olmak
iizere Rektor, Rektor Yardimcisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.

Dokiiman Revizyon Tablosu
Rev. No Rev. Tarihi Aciklama
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Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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