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Birimi Destek Hizmetleri Daire Baskanlig
Gorev Unvani Temizlik Personeli
Ust Yonetici Destek Hizmetleri Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Diger Temizlik Personeli

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizyill Universitesi biinyesinde, bagh oldugu birimlerde temizlik ve hijyen
standartlarinin saglanmasindan, kullanilan ekipman ve malzemelerin dogru sekilde korunmasindan,
gorevleri sirasinda is saglig1 ve giivenligi kurallarina uymakla sorumludur.

Calisma Kosullar:
Tam Zamanli

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Temizlik planlarini takip ederek belirtilen siklikta temizlik yapmak (saatlik, giinliik, haftalik,
aylik).

2. Kisisel koruyucu ekipmanlar: (tulum, eldiven, maske vb.) eksiksiz kullanmak.

3. Gorev alanindaki ¢6p toplama ve atik yonetimi islemlerini egitim ve talimatlara uygun
gerceklestirmek (evsel, tehlikeli ve sifir atiklar).

4. Temizlik ekipmani ve malzemelerini kullanim ve bakim talimatlarina gore kullanmak,
muhafaza etmek ve temiz tutmak.

5. Ofis, derslik, laboratuvar, atélye, tuvalet, lavabo ve ortak kullanim alanlarinin temizligini

yapmak.

Eksilen temizlik malzemelerinin takviyesini saglamak.

Mobilya, mefrusat ve biiro makinelerini uygun arac-gereclerle temizlemek.

Evrak tasima ve dagitim islerini yiiriitmek.

Rektorlik sinirlar: icindeki balkon, yiiriime yolu, spor ve etkinlik alanlarinin temizligini

saglamak.

10. Kullanilan aracg-gereclerin bozulmasini, kaybolmasini veya yanlis amaclarla kullanilmasini
onlemek.

11. Organizasyon ve etkinliklerde temizlik hizmetlerinin etkin sekilde saglanmasini desteklemek.
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12. Mesai bitiminde ekipmanlar: uygun sekilde temizleyip depolamak.

13. Mekan temizligi sirasinda Is Saglig1 ve Giivenligi (ISG) kurallarina uymak.

14. Amirlerince verilen diger temizlik ve destek gorevlerini yerine getirmek.

15. Gorev alanindaki temizlik ve hijyen siireclerini yiiriitmek ve ekipmani kullanmak.
16. Malzeme ve ekipmanlarin temizlik ve korunmasindan sorumlu olmak.

Sorumluluklar;

Destek Hizmetleri Daire Baskanlig1 Temizlik Personeli, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitilmesinden;
tim faaliyetlerin yiiriirliikkteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi standartlarina (ISO
27001), kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine ve stratejik plan hedeflerine
uygun bicimde yerine getirilmesinden Destek Hizmetleri Daire Baskani basta olmak iizere Rektor,
Rektor Yardimcisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
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Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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