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Birimi Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Unvan1 Memur
Ust Yonetici  Bilgi Islem Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Bilgi Islem Sorumlusu

Gorevin/ isin Kisa Tanimi

T.C. Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi biinyesinde, Microsoft Teams, Cevrim i¢i Ders Sisteminin
sitireclerinden sorumludur.

Calisma Kosullar1
Tam Zamanl

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Microsoft Teams platformunda cevrim ici dersler icin kullanici hesaplarinin acilmasi ve giris
bilgilerini 6grencilere iletmek.

2. Ogrencilere ve égretim gérevlilerine Microsoft Teams uygulamasini kurulum ve kullanimiyla
ilgili teknik destek ve rehberlik saglamak.

3. Gerektiginde, 6grencilerin ve 6gretim gorevlilerinin kullanici bilgilerini Microsoft Teams
sisteminde giincellemek.

Sorumluluklar;

Bilgi Islem Daire Baskaligi Memuru, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinden; tiim faaliyetlerin
yurirliikteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi standartlarina (ISO 27001), kisisel veri
koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine ve stratejik plan hedeflerine uygun bicimde yerine
getirilmesinden Bilgi islem Daire Baskan1 basta olmak {izere Rektor, Rektor Yardimcisi ve Genel
Sekretere karsi sorumludur.
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