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Birimi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
Görev Unvanı Webmaster

Üst Yönetici Bilgi İşlem Daire Başkanı
Yokluğunda Vekâlet Edecek Bilgi İşlem Web Tasarım Sorumlusu

Görevin/İşin Kısa Tanımı

T.C.  İstanbul  Yeni  Yüzyıl  Üniversitesi  bünyesinde,  kurumsal  web  siteleri  ve  bağlı  alt  web  sitelerinin 
oluşturulması, güncellenmesi, yönetilmesi ve sürdürülebilirliğinin sağlanmasından sorumludur.

Üniversitenin dijital görünürlüğünü güçlendirmek, kullanıcı dostu, güvenli ve erişilebilir web çözümleri 
üretmek, bakım ve destek süreçlerini yürütmek temel görev alanıdır.

 

Çalışma Koşulları

Tam Zamanlı

Çalışma Saatleri

08:30-17:30

Deneme Süresi

2 Ay

Oryantasyon Süresi

1 Ay

Görev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Üniversitenin ana web sitesi ve alt web sitelerinin (subdomain) oluşturulması, düzenlenmesi ve 
güncel tutulmasını sağlamak.

2. Web sitelerinin üniversitenin kurumsal kimliğine, erişilebilirlik ve SEO standartlarına uygun 
biçimde yayınlanmasının sağlamak.

3. İçerik yönetim sistemleri (WordPress.) üzerinden sayfa tasarımları, menü yapıları ve eklenti 
entegrasyonlarını gerçekleştirmek.

4. Web sitelerinin mobil uyumluluk, hız, güvenlik ve kullanılabilirlik testlerini yapmak, sorunları 
gidermek.

5. Üniversite birimlerinden gelen web site içerik taleplerini değerlendirmek, uygun teknik 
çözümleri üretmek ve uygulamak.

6. Güncel web teknolojilerini, güvenlik standartlarını takip ederek gerekli uyarlamaları yapmak.
7. Üniversitenin dijital görünürlüğünü artırmaya yönelik tasarım, UX/UI ve SEO iyileştirme 

önerileri sunmak.
8. Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ile koordineli şekilde, web sitelerinin güvenliği, yedekleme ve bakım 

süreçlerine katkıda bulunmak.
9. Web siteleriyle entegre çalışan sistemlerin bağlantılarını takip etmek ve teknik olarak 

desteklemek.
10. Web sitesine ilişkin kullanıcı destek taleplerini (erişim, içerik, hata vb.) zamanında yanıtlamak 

ve çözüme ulaştırmak.
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11. Takım içi koordinasyonu sağlamak, gerektiğinde diğer birimlerle teknik iş birliği yapmak.
12. Web tasarım trendleri takip ederek, üniversite web sitelerinin sürekli geliştirilmesine katkı 

sağlamak.
13. Faaliyet alanıma giren tüm süreçlerin sonuçlarından Bilgi İşlem Daire Başkanlığı makamına 

karşı sorumlu olmak.

Sorumluluklar;

Bilgi  İşlem  Daire  Başkanlığı  Webmaster,  yukarıda  belirtilen  görevlerin  yürütülmesinden;  tüm 
faaliyetlerin yürürlükteki mevzuata, kurum politikalarına, bilgi güvenliği standartlarına (ISO 27001), 
kişisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yönetim sistemine  ve stratejik plan hedeflerine uygun 
biçimde  yerine  getirilmesinden  Bilgi  İşlem  Daire  Başkanı başta  olmak  üzere  Rektör,  Rektör 
Yardımcısı ve Genel Sekretere karşı sorumludur.
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