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Birimi Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Unvanm1 Webmaster
Ust Yonetici  Bilgi Islem Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Bilgi Islem Web Tasarim Sorumlusu

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
T.C. Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi biinyesinde, kurumsal web siteleri ve bagh alt web sitelerinin
olusturulmasi, giincellenmesi, yonetilmesi ve siirdiiriilebilirliginin saglanmasindan sorumludur.

Universitenin dijital goriiniirliigiinii giiclendirmek, kullanic1 dostu, giivenli ve erisilebilir web céziimleri
iretmek, bakim ve destek siireclerini yiiriitmek temel gorev alanidir.

Calisma Kosullar:
Tam Zamanli

Calisma Saatleri

08:30-17:30
Deneme Siiresi
2 Ay
Oryantasyon Siiresi
1Ay

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Universitenin ana web sitesi ve alt web sitelerinin (subdomain) olusturulmasi, diizenlenmesi ve
giincel tutulmasini saglamak.

2. Web sitelerinin {iniversitenin kurumsal kimligine, erisilebilirlik ve SEO standartlarina uygun
bicimde yayinlanmasinin saglamak.

3. Icerik yonetim sistemleri (WordPress.) {izerinden sayfa tasarimlari, menii yapilari ve eklenti
entegrasyonlarini gerceklestirmek.

4. Web sitelerinin mobil uyumluluk, hiz, giivenlik ve kullanilabilirlik testlerini yapmak, sorunlari
gidermek.

5. Universite birimlerinden gelen web site icerik taleplerini degerlendirmek, uygun teknik
cozlimleri Giretmek ve uygulamak.

6. Giincel web teknolojilerini, giivenlik standartlarini takip ederek gerekli uyarlamalar: yapmak.

7. Universitenin dijital gériiniirliigiinii artirmaya yénelik tasarim, UX/UI ve SEO iyilestirme
onerileri sunmak.

8. Bilgi Islem Daire Baskanligi ile koordineli sekilde, web sitelerinin giivenligi, yedekleme ve bakim
siireclerine katkida bulunmak.

9. Web siteleriyle entegre calisan sistemlerin baglantilarini takip etmek ve teknik olarak
desteklemek.

10. Web sitesine iliskin kullanici destek taleplerini (erisim, icerik, hata vb.) zamaninda yanitlamak
ve ¢0ziime ulastirmak.



Dokiiman No BiDB.GYS.007
T.C. ISTANBUL YENI YUZYIL Revizyon No: o1
UNIVERSITESI
. . . . - Y Tarihi: 30.10.2025
BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI | 27 ™
WEB MASTER Revizyon Tarihi: 01.09.2026
Sayfa No: 2/2

11. Takim ici koordinasyonu saglamak, gerektiginde diger birimlerle teknik is birligi yapmak.

12. Web tasarim trendleri takip ederek, iniversite web sitelerinin stirekli gelistirilmesine katk:
saglamak.

13. Faaliyet alanima giren tiim siireclerin sonuclarindan Bilgi Islem Daire Baskanligi makamina
karsi sorumlu olmak.

Sorumluluklar;

Bilgi Islem Daire Baskanliyi Webmaster, yukarida belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesinden; tiim
faaliyetlerin yiriirlikteki mevzuata, kurum politikalarina, bilgi giivenligi standartlarina (ISO 27001),
kisisel veri koruma ilkelerine (KVKK), kalite yonetim sistemine ve stratejik plan hedeflerine uygun
bicimde yerine getirilmesinden Bilgi islem Daire Baskani basta olmak iizere Rektor, Rektor
Yardimcisi ve Genel Sekretere karsi sorumludur.
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